
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 



คู$มือการใช-งานระบบพิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง ( E-PayMent ) 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 

 

ในชีวิตประจำวันของเรา เทคโนโลยีสารสนเทศมีบทบาทกับการดำเนินชีวิตในปXจจุบันเปYนอย$างมาก 

ในขณะท่ีในทุก ๆ วันเทคโนโลยีมีการเปล่ียนแปลงตลอดเวลา เราเองก็ต-องเรียนรู-และปรับตัวให-ทันต$อการ

เปล่ียนแปลงของเทคโนโลยี  

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 จึงมอบหมายให- กลุ$มส$งเสริม

การศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ดำเนินการพัฒนาระบบพิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง           

( E-PayMent ) ให-พนักงานราชการ เจ-าหน-าท่ีธุรการโรงเรียน ลูกจ-างช่ัวคราวทุกตำแหน$งอ่ืนในสังกัด สามารถ

ตรวจสอบและพิมพ4รายละเอียดของตนเองได-ผ$านระบบอินเทอร4เน็ต เพ่ืออำนวยความสะดวกให-กับบุคลากร

กลุ$มน้ี และช$วยลดภาระค$าใช-จ$ายในการเดินทางมาติดต$อราชการขอรายละเอียดเงินค$าจ-างในแต$ละเดือน  

ท้ังน้ีพนักงานราชการ เจ-าหน-าท่ีธุรการโรงเรียน ลูกจ-างช่ัวคราวทุกตำแหน$งอ่ืนท่ีรับเงินค$าจ-างผ$าน 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 ทุกคน สามารถสมัครสมาชิก และเข-าใช-ระบบ

ได-ด-วยตนเอง  

 

 เว็บไซต(การเข-าใช-งานระบบ 

http://newemployee.ubon2-ed.go.th จะปรากฏหน-า login เพ่ือให-เข-าใช-งาน ดังรูป 

 

 
 



รูปท่ี 1 หน-าจอ login 

การสมัครสมาชิก 

1. กรณีเข-าใช-งานคร้ังแรก ให-ทำการสมัครสมาชิก  

ท้ังน้ีบุคคลท่ีจะสมาชิกในระบบน้ีได-ต-องเปYน พนักงานราชการ เจ-าหน-าท่ีธุรการโรงเรียน ลูกจ-าง

ช่ัวคราว ท่ีปฏิบัติงานในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุบลราชธานี เขต 2 เท$าน้ัน 

คลิกท่ีข-อความ สมัครสมาชิก ดังรูปท่ี 1 จะปรากฏหน-าจอดังรูปท่ี 2 

 
รูปท่ี 2 หน-าจอสมัครสมาชิก 

ให-กรอกรายละเอียดตามแบบฟอร4มให-ถูกต-อง และกำหนดช่ือผู-ใช-ท่ีต-องการ (เปYนภาษาอังกฤษ หรือ

ตัวเลข และห-ามเว-นวรรค ) และกำหนดรหัสผ$านท่ีต-องการให-ตรงกันสองคร้ัง จากน้ันคลิกปุuม Sign up   

2. หากสมัครสมาชิกผ$าน จะปรากฏหน-าจอ ดังรูปท่ี 3 

 
 

รูปท่ี 3 ยินดีต-อนรับ 

จากน้ันให-ทำการคลิกท่ีข-อความ Login here เพ่ือทำการ login เข-าสู$ระบบต$อไป 

 

 



 

3. หากสมัครสมาชิกไม$ผ$าน จะปรากฏหน-าจอ ดังรูปท่ี 4 และรูปท่ี 5 

 

รูปท่ี 4 สงวนสินธ์ิ 

* สาเหตุเกิดจาก ไม$มีเลขประจำตัวประชาชนของท$าน ในฐานข-อมูลเงินค$าจ-างท่ี สพป.อบ.2 เบิกจ$าย 

ให-ติดต$อ กลุ$มบริหารงานการเงินและสินทรัพย4 หรือกลุ$มส$งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยี

สารสนเทศและการส่ือสาร เพ่ือตรวจสอบข-อมูล 

 
 

 

รูปท่ี 5 สมาชิกท$านอ่ืนใช-งานแล-ว 

* สาเหตุเกิดจาก ช่ือผู-ใช-ท่ีท$านต้ัง มีสมาชิกท$านอ่ืนใช-งานไปแล-ว ต-องเปล่ียนใช-ช่ือผู-ใช-ใหม$ไม$ให-ซ้ำกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การใช-งานระบบ 

 เม่ือ login เข-าสู$ระบบสำเร็จ จะปรากฏหน-าจอ ดังรูปท่ี 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 6 หน-าจอแสดงรายละเอียดเงินค$าจ-าง 

 

สมาชิกสามารถคลิกเลือกดูรายละเอียดเงินค$าจ-าง ในแต$ละเดือนได-ท่ีเมนู ด-านซ-ายมือ และสามารถดู

ข-อมูลย-อนหลังในแต$ละป�ได- โดยเลือกท่ีเมนูด-านบนสุด ตรงข-อความ เลือกป� พ.ศ.  

 

 

 

เมนสูาํหรับพิมพ์รายละเอียด 

เลอืกปี พ.ศ. ที<ต้องการแสดง 

เลอืกปี เดือน ที<ต้องการแสดง 

พิมพ์หนงัสอืรับรองภาษีหกั ณ ที<จา่ย ของปีภาษีนั Gน 

เมนสูาํหรับเปลี<ยนรหสัผา่น 



 

การพิมพ(รายละเอียดเงินค?าจ-าง 

จากรูปท่ี 6 ให-คลิกท่ีเมนู pring ด-านซ-ายมือ จะปรากฏหน-าจอสำหรับพิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง 

จากน้ันให-คลิกท่ีข-อความ [ พิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง ] ระบบจะทำการพิมพ4เอกสาร ดังรูปท่ี 7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปท่ี 7 พิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การพิมพ(หนังสือรับรองภาษี 

จากรูปท่ี 6 ให-เลือกท่ีเมนูด-านบนสุด ตรงข-อความ เลือกป� พ.ศ. ท่ีต-องการ จะปรากฏหน-าจอสำหรับ

พิมพ4หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ$าย จากน้ันให-คลิกท่ีข-อความ [ พิมพ4รายละเอียดเงินค$าจ-าง ] ระบบ          

จะทำการพิมพ4เอกสาร ดังรูปท่ี 7 

 
 

 

 

1. กกก 

2. กกก 



 

รูปท่ี 7 หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ$าย 

 

การเปล่ียนรหัสผ?าน 

 จากรูปท่ี 6 ตรงมุมบนด-านขวา สมาชิกสามารถเปล่ียนรหัสผ$านใหม$ได-ด-วยตนเอง โดยเลือกเมนู 

settings ดังรูปท่ี 8 และรูปท่ี 9 

 

 
 

รูปท่ี 8 เมนูสำหรับจัดการข-อมูลสมาชิก 

 

 
รูปท่ี 9 แก-ไขข-อมูลส$วนตัว 

 

 

 



 

 

 

ลืมรหัสผ?าน 

 ท่ีหน-า login ดังรูปท่ี 1 หากสมาชิกลืมรหัสผ$าน ให-คลิกท่ีข-อความ ลืมรหัสผ$าน จะปรากฎหน-าจอ 

ดังรูปท่ี 10 

 
 

รูปท่ี 10 ลืมรหัสผ$าน 

 

ให-กรอกรายละเอียดตามแบบฟอร4ม จากน้ันกด Search ระบบจะค-นหารหัสผ$านและแสดง ดังรูปท่ี 11 

 



รูปท่ี 11 แสดงรหัสผ$าน 


